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SECCAO I
ESPACOS, REGRAS E RESPONSABILIDADES

ACESSO AOS ESPACOS INTERIORES
Artigo 1.2

Portarias

1. O acesso ao Colégio realiza-se exclusivamente pelas portarias

designadas, devendo todos os membros da comunidade escolar e
visitantes cumprir as normas de seguranca e identificacdo

estabelecidas.

Artigo 2.2

Horarios das Portarias

Fora dos horarios estabelecidos, o acesso as instalacbes carece de
autorizacdo prévia da Comissdo Executiva, assegurando a seguranga, a
tranquilidade e o controlo de permanéncia. Nestes periodos, os alunos
destes ciclos devem entrar exclusivamente pela portaria do Edificio
Principal.

Artigo 3.2

Regras para a Educacio Pré-escolar

A portaria do Edificio Principal estd aberta das 8h00 as 19h30,
garantindo acesso continuo durante o horario letivo e de
prolongamento

A portaria do Edificio do 1.2 Ciclo e Educacdo Pré-Escolar funciona em
trés periodos distintos:

a) das 7h45 as 9h00;

b) das 12h00 as 14h00;

c) das 16h15 as 19h00.

0 acesso é permitido apenas com cartdo e nos seguintes horarios:

a) até as 8h45, para acompanhamento dos educandos a sala do grupo
ou a sala de acolhimento;

b) a partir das 16h30, para recolha dos educandos.

Apés as 8h45, os acompanhantes ndo poderdo aceder ao interior das

instalacoes, devendo aguardar junto das portas brancas para que uma

assistente operacional proceda ao acolhimento e encaminhamento do

educando.

Todos os acompanhantes autorizados devem estar devidamente

identificados através de cartdo ou QRCode. Os educandos devem

igualmente possuir o respetivo cartdo de identificacao.

E obrigatéria a realizacdo do registo de entrada e de saida dos

educandos e dos respetivos acompanhantes através dos meios

disponibilizados pelo Colégio.

Todos os Encarregados de Educa¢do devem sair das instala¢des até as

8h45.
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6. Os EE devem permanecer o menor tempo possivel nas instalacdes.

Artigo 4.2

1.2 Ciclo do Ensino Basico

Artigo 5.2

2.2 e 3.2 Ciclos e Ensino Secundario

0 acesso é permitido apenas com cartdo e nos seguintes horarios:

a) até as 8h30, para acompanhamento dos educandos ao inicio das
escadas de acesso as salas de aula;

b) a partir das 16h30, para recolha dos educandos. Os Encarregados
de Educacdo devem aguardar nos espagos contiguos ao Polivalente.

Apés as 8h30, os encarregados de educagdo nao poderao acompanhar

os alunos para além dos torniquetes. Os alunos deverdo dirigir-se

autonomamente para os espacos definidos ou, sempre que necessario,

aguardar junto aos torniquetes até serem acompanhados por uma

assistente operacional.

Todos os acompanhantes autorizados devem estar devidamente

identificados através de cartdo ou QRCode. Os alunos devem igualmente

possuir o respetivo cartdo de identificacao.

E obrigatéria a realizacdo do registo de entrada e de saida dos alunos e

dos respetivos acompanhantes através dos meios disponibilizados pelo

Colégio.

Todos os Encarregados de Educagdo devem sair das instala¢des até as

8h30.

Os EE devem permanecer o menor tempo possivel nas instalagdes.

Nao é permitida a entrada e a circulacdo de EE no Edificio Principal.
Excecbes apenas para situa¢des devidamente justificadas ou mediante
marcacdo prévia para reunides com a equipa pedagédgica ou
administrativa.

A portaria do Edificio Principal permanece aberta das 8h00 as 19h30,
assegurando a entrada e saida durante todo o horario letivo e de
prolongamento.

Os alunos, o pessoal docente e o pessoal ndo docente devem ser
portadores do respetivo cartdo de identificacao, sendo obrigatéria a sua
apresentacdo através da leitura nos torniquetes, condicdo
indispensavel para o acesso as instalacoes do Colégio.

Em caso de esquecimento, o aluno deve dirigir-se a Secretaria e pedir
um cartdo temporario, que, no final do dia, devera ser devolvido. Este
estd sujeito a um pagamento fixado pelo Colégio.

Em caso de extravio, perda ou deterioracdo do cartdo de identificacdo,
o aluno deve dirigir-se a Secretaria para comunicar a ocorréncia e
solicitar uma segunda via do cartdo, a qual esta sujeita ao pagamento
do valor fixado pelo Colégio.

A entrada nas instala¢des do Colégio sem o respetivo registo de acesso

através da leitura do cartao nos torniquetes implica que o aluno seja
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considerado sem registo de presenca. Nestas situac¢des, o professor da 6.

primeira aula deverd assinalar a respetiva falta.

Em caso de prova de avaliacao agendada, sera permitida a entrada para
arealizacao da prova, sem reposicdo do tempo perdido.

A partir das 17h30, os espacos exteriores do Colégio nao tém qualquer
vigilancia. O Colégio nao dispoe de meios humanos para assistir alunos
que se encontrem nesses espacos e declina qualquer responsabilidade
por acidente ou ocorréncia verificada nessas condi¢cdes. O seguro
escolar ndo serd acionado em situagdes decorrentes do incumprimento

desta regra.

Artigo 8.2

Prolongamento e Salas de Estudo

7.
Artigo 6.2
Horarios da Secretaria
De segunda a sexta-feira, das 08:45 as 11:30 e das 15:30 as 17:30
Artigo 7.2
Controlo de Entrada e Saida
1. O controlo de entrada e saida sera feito através de cartdo de acesso
individual.
2. Os alunos devem entrar no Colégio com, pelo menos, 5 minutos de 1.
antecedéncia, assegurando a pontualidade a primeira aula.
3. 0O acesso as salas de aula é permitido apenas aos alunos que tenham
validado a entrada com o cartdo até dois minutos antes do inicio da
aula.
4. Os alunos que cheguem apés o horario estipulado ndo serdo admitidos 2.

na sala de aula, ndo sendo aceites justificacdes para este tipo de atrasos.
5. Estes alunos serdo encaminhados para a biblioteca, onde
permanecerdo até ao final do tempo da aula em causa. Ndo serao
permitidas entradas tardias que perturbem o normal funcionamento

das aulas e prejudiquem quem cumpre as regras do Colégio.

Apés o término das atividades letivas, os alunos podem, caso desejem,

usufruir dos servigos de prolongamento na Educag¢do Pré-Escolar ou

das salas de estudo nos 1.2, 2.2 e 3.2 Ciclos e no Ensino Secundario,

mediante preenchimento de formulario préprio, cumprindo o prazo

estipulado para o efeito.

As salas de estudo do 1.2 Ciclo do Ensino Basico (1.2 CEB) funcionam

em dois momentos distintos a definir, cada um com objetivos

pedagdgicos complementares:

a) o primeiro momento destina-se a realizacdo dos trabalhos de casa
e tem como finalidade promover a autonomia e o sentido de
responsabilidade dos alunos. O(a) professor(a) presente nao

corrige os trabalhos, mas orienta os alunos, esclarece duvidas
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pontuais e apoia a organizacao do seu estudo, incentivando uma
atitude ativa e autonoma;

b) o segundo momento é dedicado ao desenvolvimento de clubes
tematicos, com uma abordagem ltudica e formativa.

c) as atividades, que variam ao longo do ano, incluem jogos
matematicos, expressdo plastica, expressdo dramatica, ciéncias
experimentais e clube de leitura. Este periodo visa enriquecer a
experiéncia educativa dos alunos, promovendo competéncias
transversais num ambiente estimulante e criativo.

As salas de estudo para os restantes ciclos de ensino tém como

principais objetivos fomentar o estudo auténomo, promover a

persisténcia e a organizacdo do trabalho escolar, incentivar a gestao

eficiente do tempo e esclarecer duvidas, desde que estas se enquadrem
na area disciplinar do(s) professor(es) presente(s).

Caso nao sejam recolhidos pelos encarregados de educacdo no horario

estipulado, os alunos do 1.2 Ciclo do Ensino Basico (1.2 CEB)

permanecerdo na sala de estudo até ao final do horario previsto, mesmo
que nao estejam inscritos. Nos 2.2 e 3.2 Ciclos e no Ensino Secundario,
se os encarregados de educag¢do ndo vierem buscar os alunos no horario
estipulado, estes serdao encaminhados para as salas de estudo ou

atividades extracurriculares.

Artigo 9.2

Biblioteca

1. A Biblioteca da escola é um espaco destinado a apoiar o processo

educativo, promovendo a leitura, a pesquisa e o desenvolvimento de
competéncias de toda a comunidade escolar. O seu acesso é livre para
alunos, docentes e funcionarios, devendo todos respeitar as normas de
utilizacdo e preservacdo do espaco e do acervo.

Apenas os docentes ou os funcionarios responsaveis pela Biblioteca
estdo autorizados a retirar livros das estantes.

Os professores e os alunos podem requisitar livros para consulta na
Biblioteca ou para empréstimo domiciliario. Para efeitos de requisicao,
o utilizador deve preencher o documento préprio.

A ndo devolucgao do livro no prazo estipulado fica sujeita a uma sanc¢ao
pecunidria de 1 euro por dia.

O horario de funcionamento sera afixado no inicio do ano letivo, em
local visivel, junto das suas instalag¢des.

Em determinados periodos, a Biblioteca podera ser utilizada como sala
de estudo, de acordo com o interesse e a necessidade manifestados

pelos alunos e conforme calendarizacao previamente divulgada.
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Artigo 10.2

Reprografia

1. A Reprografia é o servico da escola destinado a reproducdo de

documentos, como fotocdpias e impressoes, disponibilizado para apoio
as atividades letivas e administrativas. O seu funcionamento obedece
ao horario afixado e as normas de utilizacao definidas pela Comissdo
Executiva, devendo todos os utilizadores respeitar as regras de
preservacao dos equipamentos e os limites de cdpia estabelecidos pela
legislacdo em vigor, nomeadamente no que se refere a direitos de autor.
O horario de funcionamento deve ser exposto em local visivel, junto das
instalacdes, e a sua definicdo é da responsabilidade do Diretor
Pedagdgico.

Tém acesso a reprografia: docentes, alunos, funcionarios nao-docentes
e outras entidades autorizadas pelo Diretor Pedagégico.

Os servicos de reprografia sdo pagos no ato através do cartdo de
aluno/docente/ndo docente.

Os originais a fotocopiar, quando numerosos, devem ser entregues com
0 prazo de vinte e quatro horas de antecedéncia em suporte com
formato acessivel ou via email.

Os servicos de reprografia sdo gratuitos para:

a) asreproducdes destinadas a avaliar os alunos;

b) outras reproducdes destinadas ao funcionamento dos servicos,

desde que autorizadas pela Comissao Executiva.

Artigo 11.2

Refeitorio

1. O Refeitério é o espagco destinado ao fornecimento de refeicdes

equilibradas e adequadas as necessidades nutricionais dos alunos,
funcionarios e demais membros da comunidade escolar. O servigo
funciona nos horarios definidos e divulgados pela Comissdo Executiva,
devendo os utilizadores cumprir as normas de higiene, seguranca e
bom comportamento.

E obrigatéria a marcagio ou aquisi¢io prévia das refei¢cdes, conforme
procedimento estabelecido pelo Colégio, garantindo-se o respeito pelas
orientac¢des de saude e alimentacdo saudavel.

As refeicbes devem ser marcadas pelo Encarregado de Educacdo,
podendo a marcagao ser efetuada para o periodo que entender (dia,
semana, més, semestre ou outro periodo pretendido).

Marcagdes efetuadas no préprio dia, a partir das 10h00, tém um
acréscimo de 0,50€.

Quanto ao cancelamento, o EE deve fazé-lo até as 10h00 do préprio dia.

Artigo 12.2

Recreio e Zonas de Convivio e Lazer

As zonas de recreio e de convivio sdo lugares reservados a atos nobres
e dignos, tais como a vitalizacdo do corpo, o convivio, os jogos, a

alimentacdo, o didlogo e o fortalecimento da amizade, devendo, por
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isso, ser utilizados como espacos comuns da Comunidade Educativa,
com o respeito maximo pelas finalidades que neles se cumprem, pelos
seus utilizadores e pelos materiais e mobiliario que af existe.

Sendo lugares de diversao e convivéncia espontianea, devem ser
utilizados com moderacdo de atitudes e comportamento,
nomeadamente com moderacdo da voz, dos movimentos e da
expressdo de emogoes.

A circulagdo nesses espacgos deve ser prudente e ordeira, de forma a ndo
colocar em causa a seguranga e conforto de ninguém.

Devem evitar-se brincadeiras violentas, que possam ofender a
integridade fisica e/ou psicoldgica dos colegas.

O cuidado e o zelo pela limpeza e higiene desses espacos sao
irrepreensiveis, sendo obrigatério deixar nos recipientes do lixo os
residuos excedentes, tais como embalagens, restos e/ou papéis de uso,
e assegurar a limpeza, o arrumo e o acondicionamento do mobiliario
utilizado.

No usufruto das fun¢des que estes espacos cumprem, devem respeitar-
se as precedéncias e a ordem no atendimento, sem assumir
gesticulacdo, gritos ou manifestacdes agressivas. Para o efeito, os
alunos devem aguardar a sua vez, de forma ordeira, nas filas dos

diferentes servicos e cumprir as orientacdes dos funcionarios desses

mesmos espacos.

10.

11.

12.

13.

O comportamento na utilizagdo desses lugares e equipamentos deve ser
adequado, sem qualquer agressividade fisica ou verbal na disputa de
lugares, jogos ou vantagens de prioridade.
Sendo lugares de reutilizacdo continua por outros alunos, ndo devem
ser abandonados, esquecidos ou deixados objetos de valor ou de uso
pessoal, uma vez que o CDDS nao se responsabiliza pela guarda,
protecao, restituicdo ou compensacdo por falta de bens pessoais, tais
como reldgios, carteiras, mochilas, equipamentos, calcado desportivo
ou outros bens pessoais dos alunos.
Nestes espacos, o consumo deve ser efetuado com comedimento e
responsabilidade, preservando bons habitos de saude.
Os desportos e os jogos devem ser praticados nos locais destinados
para o efeito, sem utilizagdes improéprias que coloquem a integridade
fisica, o bem-estar e o sossego dos outros em causa.
Os objetos deixados pelos alunos — mochilas, casacos, lancheiras e
outros objetos — em diversas zonas do Colégio, sdo entregues aos
perdidos e achados.
O Colégio ndo assume qualquer responsabilidade pela perda ou
deterioracdo de objetos deixados fora dos espacos designados para o
efeito.
Os objetos ndo reclamados serdo doados nos seguintes momentos:

a) os ndo reclamados até 20 de dezembro serdo doados na

primeira semana de janeiro;
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b) os nao reclamados até 31 de marco serdo doados na segunda
semana de abril;

c) osrestantes serdo doados na segunda quinzena de julho.

14. O Colégio ndo tem qualquer responsabilidade pela perda ou dano de

objetos nestas condic¢oes.

Artigo 13.2

Balnearios, Instalacdes Sanitarias e Piscina

A utilizagdo dos balnearios, das instalacdes sanitarias e da piscina deve
processar-se de forma ordeira, sendo os alunos responsaveis pela
manutencdo do seu estado de limpeza, higiene e asseio.

Alimpeza garantida pelos servigos e funcionarios do CDDS nao impede
que cada utente destes espacos, sempre que 0s encontre sujos ou
desarrumados, participe ao funcionario ou ao professor responsavel
pelo lugar, a fim de serem tomadas as diligéncias necessarias.
Alimpeza destes lugares é uma tarefa de todos os utilizadores, pelo que
0 abandono dos mesmos, depois da sua utilizacdo, devera ocorrer apds
cada um se certificar de que deixa o espaco em condi¢des exemplares
para ser utilizado, sem constrangimentos, por outros colegas.

Os objetos pessoais de valor devem ser guardados nos cacifos
individuais, ndo se responsabilizando a escola pelo eventual

desaparecimento ou dano dos mesmos.

Por serem lugares em que a privacidade deve, de forma especial, ser
mantida, é expressamente proibida a utiliza¢do de aparelhos de registo
de imagem ou comunicacdo, devendo a utilizagao dos referidos lugares
ser efetuada com reserva, decoro e ponderagao.

A ocupacdo e utilizacdo dos espacos fechados de desporto (piscina e
balnearios) fora do ambito da disciplina de Educacdo Fisica e sem o
devido acompanhamento de um responsavel ndo é permitida, por ficar
comprometida a seguranca e aumentadas as situagdes de risco.

Os materiais de desporto e de treino utilizados pelos alunos nas
atividades letivas e nas atividades extracurriculares devem, no final
dessas atividades, ser devolvidos aos responsaveis que deles sao

curadores e acondicionados nos seus respetivos lugares de guarda.

Artigo 14.2
Salas de Aula

A Sala de Aula é um espago de aprendizagem e deve ser utilizada com
respeito, ordem e responsabilidade por todos os alunos e docentes.

A Sala de Aula é um espaco onde se aprende, se cresce, se partilha, se
educa, se fazem amizades e se prepara o futuro.

A sala de Aula é um espaco de responsabilidade individual e coletiva: a
cada um cabe o zelo, a responsabilidade e a diligéncia pela sua boa
apresentacao, organizacdo, limpeza e conservacao e o bom estado do

seu mobiliario e instalagdes.
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Sendo de todos, deve ser um lugar onde todos gostam de estar, onde

todos sentem a satisfacdo da sua utilizagdo e do seu bom ambiente.

Artigo 15.2

Regras da sala de aula

O professor deve dirigir-se para a sala de aula atempadamente, de
forma a poder cumprir integralmente o tempo letivo que lhe esta
atribuido e a facilitar aos alunos a circulacdo nos corredores e o acesso
a sala de aula.

A entrada na sala de aula deve ser feita com calma e de modo exemplar,
refletindo comportamento adequado na atitude, nos gestos e na
linguagem.

Antes de dar inicio a aula, o professor deve verificar a boa ordem na sala
de aula, a limpeza do quadro, do espaco e das carteiras dos alunos, a
disposicao e distribuicao correta dos alunos pelos seus lugares e dar
ordem aos alunos para se sentarem.

Na Plataforma de Gestdo Escolar usada para o efeito, o professor
procederd, de imediato, ao registo do sumadrio, a verificacdo das
presencas dos alunos e ao registo de quaisquer outras ocorréncias
relevantes.

Apés o inicio da aula, caso se verifique a chegada manifestamente tardia
de algum aluno, a entrada na sala s6 serd permitida com autorizacao

prévia da Comissdo Executiva, caso esta considere existir motivo valido.

10.

O professor ndo permitira a nenhum aluno a saida temporaria ou a
auseéncia até ao termo da aula, sem que haja autorizacdo por parte da
Comissao Executiva do CDDS, para o efeito.

Os alunos que, por motivos de saide devidamente comprovados por
relatério médico, necessitem de se ausentar com frequéncia da sala de
aula devem informar o diretor de turma, que comunicara a situacao a
todos os professores da turma.

Nos casos imponderaveis de necessidade estrita de auséncia da sala de
aula, deve o professor proceder, com ponderacao, racionalidade e bom
senso, prevendo sempre que a auséncia ocorra de forma controlada e
segura.

Compete ao professor assegurar a ordem na sala de aula,
nomeadamente quanto ao lugar atribuido a cada aluno na Planta da
Sala, a organiza¢do da interven¢do e participacdo dos alunos, a
moderacdo da voz e do som dos aparelhos sonoros utilizados, ao modo
de circulagdo no espago e a manutencao adequada do equipamento da
sala de aula.

Compete ao professor orientar sobre a melhor utilizacao da sala de
aula, incluindo portas, janelas e persianas, a regulacdo dos radiadores e
a utilizacdo da iluminacao artificial, devendo sempre procurar
contribuir para o bem-estar dos alunos da turma, sem, contudo, causar

perturbacao ao bom ambiente das salas vizinhas.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

Os equipamentos existentes na sala de aula, video-projetor,
computador portatil, retroprojetor ou outros, que sejam propriedade
do CDDS, s6 devem ser manipulados ou utilizados com autorizagdo e
consentimento do professor.

Os equipamentos ou utensilios que sejam necessarios a aula devem ser
solicitados pelo professor, que os deve requisitar ao funcionario do piso
antes do inicio da aula, ou através do Delegado/Subdelegado de turma,
no decurso da mesma.

Compete ao professor dar a aula por terminada, quando entenda ser
oportuno e razoavel, sem ocupar parte do intervalo, e autorizar os
alunos a arrumar e guardar os livros e o material escolar da disciplina.
Apébs o termo da aula, e antes de dar autorizacdo para a saida, o
professor deve verificar a boa ordem e limpeza da sala de aula, do
quadro, dos equipamentos utilizados, das carteiras e secretaria e
ordenar a remocdo do lixo existente no chao e nas carteiras dos alunos
para o caixote de recolha do mesmo.

Apés a autorizacdo dada aos alunos para sairem da sala de aula, e antes
de fechar a porta, compete ao professor zelar por que nenhum aluno
permaneca na sala de aula.

Na ultima aula do dia, o professor deve providenciar para que nao
sejam deixados livros ou outros haveres pessoais dos alunos na sala de

aula e para que as janelas estejam fechadas. O CDDS ndo se

responsabilizard pela guarda de quaisquer bens pessoais ou haveres

17.

dos alunos que sejam esquecidos ou abandonados dentro da sala de
aula. Quando se verifique a existéncia de quaisquer bens pessoais de
alunos, esquecidos ou abandonados na sala de aula, o CDDS apenas os
guardara durante os oito dias subsequentes a detecdo desses mesmos
bens, findos os quais, os remetera para uma Instituicio com fins
solidarios, nao havendo lugar nem obrigacdo, da parte do CDDS, a
reposicao dos mesmos ou a devolu¢do compensatéria do valor ou custo
desses bens.

Compete ao professor comunicar ao funcionario do piso alguma

alteracdo grave, dano, avaria que tenha verificado na sala de aula.

Artigo 16.2

Cacifos

Cada aluno tem direito a utilizar um tnico cacifo por ano letivo, de
acordo com a disponibilidade existente, mediante submissao de um
formulario e pagamento anual de um custo associado, definido pelo
Colégio.

A atribuicdo dos cacifos é feita pela ordem de registo da submissao do
formulario, tendo prioridade os alunos que encomendaram os manuais
no Colégio.

Caso o numero de requerimentos ultrapasse os cacifos disponiveis, sera
feita a seriacdo dos pedidos de acordo com as seguintes prioridades:

a) alunos portadores de deficiéncia fisica;
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b) alunos que comprovadamente demonstrem ser portadores de
doencas que o transporte dos materiais escolares possa agravar.
Esgotados os cacifos disponiveis, é criada uma lista de espera dos
alunos que nao foram contemplados.
A atribuicdo e utilizacdo do cacifo sdo intransmissiveis e validas por um
ano letivo, ndo sendo renovaveis automaticamente.
Os alunos a quem foi atribuido um cacifo tém o dever de o utilizar de
forma continuada, fechando-o com recurso a chave, bem como de o
manter no mesmo estado de conservacao em que foi recebido.
E proibido guardar produtos deterioraveis nos cacifos, nomeadamente
bens alimentares, que possam causar mau cheiro, assim como
substancias ilicitas ou outras que, pela sua natureza, sejam perigosas
ou potenciadoras de perdas e danos.
Caso a Comissdao Executiva do CDDS considere necessario, pode
solicitar aos alunos a abertura dos respetivos cacifos ou, se houver
suspeita de irregularidades graves ou situacdes que ponham em risco a
comunidade escolar, ordenar a sua abertura e, apds confirmagdo das
suspeitas, retirar ao aluno a chave do cacifo.
0 acesso e utilizacao dos cacifos nunca poderao por em causa o normal
funcionamento das aulas e/ou de outras atividades que decorrem junto
do local onde os cacifos se encontram. Por isso, o acesso aos mesmos

deve ser realizado durante os intervalos.

10.

11.

12.

13.

14.

Nao é permitida qualquer alteracdo do cacifo, assim como colagem (no
interior ou exterior) de autocolantes ou materiais analogos.

Verificada a existéncia de dano ou deficiéncia no cacifo, pela qual ndo
sejam responsaveis, os alunos a quem este foi atribuido devem
comunica-la, de imediato, ao funcionario do corredor.

Até ao ultimo dia de aulas de cada ano letivo, os alunos titulares de cada
cacifo devem esvaziar o mesmo, limpa-lo e entregar a chave ao
funcionario do corredor.

0 Colégio nao se responsabiliza pelo furto, extravio ou quaisquer outros
danos provocados por terceiros em objetos dos alunos, depositados no
cacifo que lhes foi atribuido.

Todas as situagdes omissas neste regulamento serdo devidamente
analisadas e decididas pela Comissdo Executiva, mediante audi¢do das
partes interessadas e respeitados os seus direitos e interesses

legalmente protegidos.

Artigo 17.2

Sala dos Professores

A Sala dos Professores cumpre estritamente as fun¢des de um lugar de
trabalho dos professores, em parceria, em grupo ou individualmente,
bem como um lugar de descanso nos intervalos letivos e de guarda dos

recursos educativos individuais dos professores.
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Nao é permitida a permanéncia de alunos na sala dos professores,
incluindo os educandos ou filhos de docentes, pela perturbacao que a
sua presenca pode causar no trabalho dos demais professores, bem
como por razdes de confidencialidade — dado tratar-se de um espaco
onde se manuseiam elementos de avaliacdo, provas e informacao
relativa a alunos — e de equidade no tratamento de todos os alunos do
Colégio.

E um direito e um dever de todos os professores zelarem e exigirem um
ambiente de moderacao de tom de voz, ruido e circulacdo que favoreca

o trabalho desenvolvido naquele espaco.

[¢D

O mobilidrio existente na Sala dos Professores (mesas e assentos)

Q-

destinado exclusivamente a acomodacao confortavel dos docentes e
disponibilizacao de lugares de trabalho.

E de elevado valor civico o respeito integral pelo bom ambiente de
trabalho e pelas condicdes em que cada professor desenvolve o seu
trabalho.

Os cacifos para guarda dos recursos e materiais didaticos e pedagogicos
dos professores estdo exclusivamente reservados para esse efeito, nao
sendo permitida a sua utilizacdo para outras fungdes.

E dever de zelo de todos os professores o respeito integral e a boa
conservacdo do mobiliario e patrimdnio existente na Sala dos

Professores.

8. E dever de zelo de todos os professores a preservagio da boa ordem,

arrumacao e limpeza da Sala dos Professores, pelo que devem deixar os
moveis limpos e arrumados e os seus pertences arrumados nos lugares
adequados.

Por guardar, temporariamente ou pontualmente, objetos ou
documentos de valor ou de importdncia relevante, pessoais e
profissionais, é recomendavel aos professores a previdéncia e o
cuidado, quer no abandono temporario ou definitivo da Sala dos

Professores, quer na guarda dos mesmos de um dia para o outro.

10. A Comissao Executiva do CDDS nao se responsabiliza pela seguranga,

guarda, restituicio ou reposicdo de bens pessoais dos docentes

perdidos neste espaco.

Documento aprovado, em sede de Conselho Geral e de Supervisdo, a 28 de novembro de 2025
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