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PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Artigo 1.2

Anuidade: servicos obrigatdrios e seu pagamento

Nos termos da Portaria n.2 809/93, de 7 de setembro, a anuidade
praticada no Colégio D. Diogo de Sousa (CDDS), pela prestacao dos
servicos obrigatorios, integra a totalidade da inscricdo/matricula ou
renovacdo de matricula, o seguro escolar, as propinas de frequéncia
correspondentes as atividades e servicos curriculares obrigatorios do
nivel de ensino frequentado e o fornecimento do material reprografico
necessario a realizacdo das provas de avaliac¢do.

O valor da anuidade e o seu regulamento permanecem inalteraveis
durante todo o ano letivo, independentemente do processo de ensino-
aprendizagem que vier a ser instituido: presencial, misto e/ou nao
presencial.

O valor pago a titulo de renovac¢do de matricula ou de inscri¢ao constitui
uma verba destinada a reserva da vaga e aos procedimentos
administrativos inerentes, nao sendo reembolsavel em caso de
desisténcia por iniciativa do aluno ou do respetivo Encarregado de
Educacao, independentemente da data em que esta ocorra.
Excecionalmente, o montante sera integralmente restituido apenas

quando, ap0s a renovacdo ou inscricdo, o Colégio decida ndo autorizar

10.

a frequéncia do aluno, por motivos relacionados com o seu percurso

escolar, designadamente de natureza pedagdgica, disciplinar ou outros

devidamente fundamentados que inviabilizem a continuidade da sua

matricula.

O pagamento integral da propina devera ser efetuado até 15 de

setembro.

0 pagamento s6 pode ser efetuado mediante a fatura emitida, pelo valor

exato nela indicado.

Estao excluidas do valor da propina as atividades lddico-pedagdgicas

promovidas pelo Colégio, tais como visitas de estudo, teatros, saraus,

cerimonias religiosas, festas de finalistas, entre outras. Estas atividades

tém custos proprios, comunicados aos Encarregados de Educacdo

através de circular.

O pagamento das propinas e dos servicos adicionais devera ser

efetuado até 15 dias apés a data da emissao da fatura, de acordo com a

op¢do de pagamento selecionada.

As penalizagdes por atraso sdo as seguintes:

a) Até 30 dias: agravamento de 10% sobre a totalidade do valor da
fatura.

b) Apds 30 dias: agravamento de 20% sobre o valor em divida,
mantendo-se até a sua integral liquidagao.

0 nao pagamento no prazo indicado implica:
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11.

12.

13.

14.

15.

a) suspensdo da frequéncia do aluno, com efeitos a partir do 1.2 dia do
terceiro més subsequente ao incumprimento;

b) perda automatica de qualquer desconto/crédito previamente
atribuido pelo colégio;

c) ndorenovacao da matricula.

O pagamento das propinas e dos servigcos adicionais podera ser

efetuado através de:

a) débito direto;

b) transferéncia bancaria para IBAN dedicado (exclusivo de cada
aluno);

c) tickets, quando aplicavel e sem qualquer tipo de desconto.

O Colégio dispde das seguintes opg¢des de pagamento: mensal,

trimestral e anual.

Os valores pagos antecipadamente através de Tickets ou outros meios

de pagamento, antes da emissdo da respetiva fatura, sdo considerados

adiantamentos por conta de servicos a prestar pelo Colégio, ndo

havendo lugar ao seu reembolso.

No caso de opgao pelo pagamento mensal, da-se a possibilidade de uma

gestao faseada e previsivel da anuidade, sendo esta possibilidade

exclusiva para as familias que autorizem o débito direto.

No caso de opg¢do pelo pagamento mensal, o valor da propina sera

dividido em 10 mensalidades, a liquidar entre os meses de setembro e

junho.

16.

17.

18.

19.

20.

Nesta modalidade, as refeicdes, as Atividades de Enriquecimento
Curricular (AEC) e demais servigos adicionais, caso existam, serao
igualmente faturados e liquidados mensalmente.

No caso do pagamento trimestral, a anuidade é dividida em 3
prestagdes trimestrais, com os seguintes prazos de pagamento:

a) 1.2 prestacdo: até 15 de setembro;

b) 2.2 prestacdo: até 15 de dezembro;

c) 3.2 prestacdo: até 15 de margo.

Para o pagamento trimestral, sdo aceites os seguintes métodos de
pagamento: débito direto e transferéncia bancaria para o IBAN
dedicado do aluno (indicado na fatura).

Nesta modalidade, as AEC e demais servigos adicionais, caso existam,
serdo igualmente faturados e liquidados de forma trimestral. As faturas
de refei¢cdes serao emitidas mensalmente, conforme habito, mas o seu
pagamento apenas sera devido no final de cada trimestre, em conjunto
com a prestacdo da propina correspondente. Os Encarregados de
Educacao ndo devem liquidar as faturas mensais de refeicoes de forma
isolada, aguardando a fatura trimestral consolidada.

As familias com dois ou mais filhos poderdo ainda beneficiar de
desconto para irmaos. O Colégio concede descontos nas mensalidades
aos irmaos mais novos, nos seguintes termos:

a) 5% de desconto para o segundo filho;

b) 10% de desconto para o terceiro filho e seguintes.

Pagina 4 de 7

o
2
)
=
<
)
o
<
—
0
+~
k=
o
-
=
o
=
©
=
&0
Q
(24




Colégio Dom Diogo de Sousa »

Regulamento Interno — Anexo 111

Quadriénio 2025-2029

21.

22.

23.

24,

25.

26.
27.

28.

2

Os descontos aplicam-se exclusivamente a propina, ndo sendo
extensiveis a  servigos adicionais (refeicdes, atividades,
prolongamentos, etc.).

Os descontos por irmaos ou outras condi¢des promocionais s6 sao
validos enquanto todos os irmaos estiverem simultaneamente
matriculados no Colégio.

A aplicagdo de qualquer desconto esta condicionada a utilizacdo dos
seguintes métodos de pagamento: débito direto e transferéncia
bancaria para IBAN dedicado.

O corpo docente e nao docente do CDDS que tenha filhos matriculados
na escola beneficia de um desconto de 50% na propina destes alunos.
Poderdo verificar-se outras situagdes excecionais de reducdo das
propinas, alimentacdo e atividades extracurriculares, que serao
analisadas caso a caso, mediante proposta da Comissdo Executiva e
aprovacao do Conselho Geral e de Supervisdo e do Conselho Fiscal.
Nao é permitida a acumulacdo de descontos.

As faltas dos alunos a quaisquer atividades curriculares ou
extracurriculares ndo originam a reducao ou a dedug¢do do pagamento
das respetivas atividades.

A auséncia prolongada de um aluno, independentemente do motivo,
implica o pagamento integral das propinas, a fim de ser garantido o

lugar na turma.

29.

30.

As desisténcias de frequéncia do colégio, que ocorram até 31 de
dezembro, devem ser comunicadas com 60 (sessenta) dias de
antecedéncia. Em caso de incumprimento, total ou parcial, do prazo de
aviso prévio referido, serd devido, a titulo de compensacdo pelos
encargos administrativos, pedagogicos e de planeamento assumidos
pelo Colégio, o pagamento do valor equivalente a duas presta¢des da
propina mensal.

As desisténcias de frequéncia do colégio, que ocorram depois de 31 de
dezembro, implicam o pagamento integral da propina letiva até ao final

do ano letivo.

APOIO FINANCEIRO AS FAMILIAS
Artigo 2.2
Contrato de Desenvolvimento para a Educac¢do Pré-Escolar e

Contrato Simples para o Ensino Basico e Secundario

Nos termos e para os efeitos da Lei n.2 9/79, de 19 de marco - Lei de
Bases do Ensino Particular e Cooperativo - e do Decreto-Lei n.2
152/2013, de 4 de novembro - Estatuto do Ensino Particular e
Cooperativo -, o Colégio D. Diogo de Sousa torna publico que entre a
entidade que de si é proprietaria e o Ministério da Educacdo tem vindo
a ser estabelecido, e que na presente data se encontra em vigor, um
Contrato de Desenvolvimento para a Educa¢do Pré-Escolar e um

Contrato Simples para o Ensino Basico e Secundario, destinados a
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apoiar as familias menos favorecidas economicamente e que, no
exercicio do direito de escolha do processo educativo dos seus filhos,
tenham optado pela frequéncia escolar no Colégio D. Diogo de Sousa.

0 apoio financeiro a ser atribuido resulta da aplicacao da legislacdo em
vigor e dos procedimentos que o Ministério da Educacdo, através da
Dire¢do-Geral de Administracao Escolar, define para cada ano letivo.

Os referidos apoios financeiros, por imposicio do Ministério da
Educacdo, tém observado como limite de financiamento a verba
contratualizada para o ano letivo em curso, ndo podendo ser
ultrapassado esse limite, independentemente do niimero de alunos que
se possam candidatar ao Apoio e de, eventualmente, se encontrarem

em condi¢des de beneficiar do referido apoio financeiro.

Artigo 3.2

Frequéncia Escolar: calendario e carga horaria

condicionalismos previstos no EEPC e demais legislacdo

complementar.

MUDANCA DE ESCOLA / TRANSFERENCIA DE ALUNO
Artigo 4.2
Ambito de Aplicagio

2.

A Frequéncia Escolar obedece ao Calendario que o Colégio definir,
dentro dos condicionalismos previstos na legislacdo referente aos EEPC
(Estabelecimentos de Ensino Particular e Cooperativo) e demais
legislacdo complementar.

A Carga Horaria, sua distribuicdo diaria e semanal, e a Matriz Curricular
que os alunos sdo obrigados a frequentar sao as que o Colégio definir

para cada ano de escolaridade e ciclo de ensino, dentro dos

As disposi¢cdes seguintes aplicam-se as transferéncias de escola
solicitadas em qualquer altura do ano letivo, independentemente do
ano de escolaridade ou do estabelecimento de ensino de destino.
Sempre que o Encarregado de Educacao pretenda proceder a
transferéncia do(a) aluno(a) para outro estabelecimento de ensino,
devera comunicar tal intengdo, por escrito, a Comissao Executiva, com
a antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias face a data prevista de
saida.

O pedido referido no nimero anterior devera ser feito através do
preenchimento do formulario que se encontra disponivel no site do
Colégio e devera conter as seguintes informacdes:

a) onome completo do(a) aluno(a);

b) o ano de escolaridade e turma frequentados;

c) onome da escola de destino;

d) amotivacao e a data prevista de transferéncia.
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Artigo 5.2

Regularizacdo de Responsabilidades

1. OEncarregado de Educacao sera notificado, se for o caso, para proceder
a regularizacao integral da conta corrente do(a) aluno(a), incluindo
mensalidades, taxas e quaisquer outros valores em divida. Depois de
cumpridas as obrigacoes referidas nos nimeros anteriores, o Colégio
remetera ao estabelecimento de ensino de destino, ou entregara ao EE,
para esse efeito, a documentacdo escolar obrigatoria, nomeadamente:

a) certificado de habilitacdes;
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b) ficha biografica;

c) registos de avaliacao.

Artigo 6.2

Portal das Matriculas

No caso de transferéncia para estabelecimentos de ensino publico, ou
sempre que legalmente aplicavel, o Encarregado de Educagdo é
responsavel por efetuar o registo no Portal das Matriculas, sendo tal
procedimento complementar, uma vez que ndo substitui o pedido

formal previsto no artigo n.2 4.

Documento aprovado, em sede de Conselho Geral e de Supervisio, a 28 de novembro de 2025
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